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OBJETIVO. Dar a conocer los lineamientos a seguir para la verificación de información de las 
Instituciones Educativas. 

 

1.  Verifique Comprobantes descuadrados.  Por la siguiente ruta:  Sigiep/Gestion 
financiera/Contabilidad/Informes/Auxiliares/Comprobantes descuadrados. En este informe le 
muestra que comprobantes están descuadrados (razón por la cual el balance o libro mayor 
y balances puede salir descuadrado). 
 

 
 

El informe arroja un listado con el tipo de comprobante que se encuentra desbalanceado. 

 
2. Verifique Cuentas por cobrar con saldos.  Por la siguiente ruta:  Sigiep/Gestion 

financiera/Contabilidad /Informes/Auxiliares/Auxiliar Contable. En este informe se puede 
verificar los movimientos del grupo de la cuenta 13 Cuentas por cobrar. 
   

 
Seleccionar:  
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• En comprobante inicial AMT Amortización  
• En comprobante final TRL Traslado de costos 
• Escoger el rango de fechas 
• En tipo cuenta inicial 13 – Cuentas por cobrar 
• En tipo de cuenta final 14 – Préstamos por cobrar 

Generar en archivo Excel o pdf 

 

Verificar por cuenta, si encuentra diferencias en la columna debito se debe revisar el comprobante 
de causación, si encuentra diferencia en la columna crédito se debe revisar el comprobante de 
recaudo. 

 
3. Verifique la realización del traslado de costo y el centro de costo. Por la siguiente ruta:  

Sigiep/Gestion financiera/Contabilidad /Informes/Informes Generales/Balance de prueba. En 
este informe se puede verificar los movimientos del grupo de la cuenta 7 Costos de 
transformación. 
 
En el informe muestra los movimientos agrupados que se realizaron tanto en el proceso de 
Distribución de costos como en el de Traslado de costos.   
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Seleccionar: 
 
• Año, seleccionar el año en el que nos encontramos 
• Seleccionar el rango de meses a verificar 
• En código inicial: 7 – Costos de transformación 
• En código final: 8 – Cuentas de orden deudoras 

 
Generar en formato pdf o Excel 
 

 
 

           Se debe verificar que el grupo de cuentas a 4 dígitos en las columnas débito y crédito del 
saldo final el valor sea 0. 

Se aclara que si se manejan centros de costo que no corresponde al grupo de cuentas que 
se debe manejar es posible que, al realizar el traslado de costos, el grupo de cuentas no 
quede con saldo 0. 
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4. Después de realizar la verificación anterior se debe generar los informes de: 

• Ejecución presupuestal de rentas e ingresos  
Ruta: Sigiep/Gestion financiera/Presupuesto/Informes/Informes Generales/Ejecución de 
rentas e ingresos 

• Ejecución presupuestal de Gastos e inversión acumulado  
Ruta: Sigiep/Gestion financiera/Presupuesto/Informes/Informes Generales/Ejecución de 
gastos e inversión acumulado 

• Balance General 
Ruta: Sigiep/Gestion financiera/Contabilidad/Informes/Informes Generales/Balance 
general 

• Libro mayor y balances 
Ruta: Sigiep/Gestion financiera/Contabilidad/Informes/Libros oficiales/Libro mayor y 
balances 

• Estado de resultados 
Ruta: Sigiep/Gestion financiera/Contabilidad/Informes/Libros oficiales/Libro mayor y 
balances 
 


