GOBIERNO 1/1
peECALDAS SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA 06

FECHA: 03 de Agosto de 2017
DE: Secretaria de Educacion

PARA: Funcionarios planta administrativa Instituciones Educativas
Funcionarios planta administrativa central Secretaria de Educacion
Funcionarios Planta Administrativa Gobernacion de Caldas

ASUNTO: Estudio técnico vacante definitiva de cargo administrativo en la
Institucién Educativa Manzanares del Municipio de Manzanares, financiadas con recursos
del sistema general de participaciones

Con el fin de proveer las plazas de cargos administrativos vacantes de la secretaria de
educacion del Departamento de Caldas, financiados con recursos del sistema general de
participaciones, la Secretaria de Educacion convoca a los a los funcionarios
administrativos con derechos de carrera que estén interesados, que cumplan con los
perfiles y requisitos para ser encargados en el cargo que a continuacién se relaciona.

1. Denominacién del Cargo: Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 4

Propésito del Cargo: Realizar tareas de asistencia o de apoyo requeridas
para el normal desarrollo de las funciones y objetivos de las Instituciones
Educativas del Departamento de Caldas.

Empleo a Cadigo Requisitos para su desempefio
Proveer y Dependencia | Numero de
Grado Vacantes Estudios Experiencia
Institucion 6 meses de
Auxiliar Educativa Uno (1) Bachiller en | experiencia en
Administrativ | 407-4 | Manzanares Vacante cualquier cargos afines,
o Definitiva modalidad. similares o
conexos

Los funcionarios interesados deberan presentar su hoja de vida para ser
analizada, con una carta de intencién, con los soportes correspondientes que
acrediten el cumplimiento de los requisitos de ley, asi mismo las evaluaciones de
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desempeno seran revisadas de su hoja de vida donde deberan de reposar hasta la
ultima vigencia.

Esta intencion se recibira en la oficina de atenciéon al ciudadano de la Secretaria
de Educacion de la Gobernacion de Caldas, hasta las 06:00 P.M del viernes 11
de Agosto de 2017,

Atentamente,
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Secretario de Despacho
Secretaria de Educacion (E)
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MARCELO IERREZ/ GUARIN
Profegional Especializado
nida¢l Administrativ inan/ciefa

ANDRES DUQUE OSORIO
Profesional Unlversna/ rio 5
Recursos Humanos Plantd de Personal

Elaboré: Andrés Duque Osorio Profesional Universitario Recursos Humanos
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