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MANUAL PROCESO ORDINARIO DE TRASLADOS

1. Ingresamos a través de la pagina web de la Secretaria de Educacion de
Caldas www.sedcaldas.gov.co

SECRETARIA DE  [Ig| GOBERNODE | UNIDOS

EDUCACION CALDAS | ESPOSIBLE

INICIO SERVICIOS EN LINEA DEPENDENCIAS FORMATOS SISTEMAS DE INFORMACION DIRECTORIOS F.S.E 5.G.C.
ATENCION AL CIUDADANO INSPECCION Y VIGILANCIA BANDAS ESTUDIANTILES DE MUSICA CLEE USUARIOS
¢ Busqueda de documentos

Sistema de Traslados 2020.

El siguiente botdn (Botdn Azul) redirige al Proceso Ordinario de Traslado

‘“TRASLADOS 2020

Para acceder al sistema de traslado en proceso ordinario, hacer click en el botén azul de arriba

2. Damos Clic en:

3. Ingresamos al médulo donde encontramos toda la documentacion
relacionada con el Proceso Ordinario de Traslados:
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Solicitud de Traslados - Docentes y Directivos Docentes Ano 2020

Solicitud de Traslados - Docentes y Directivos Docentes Afio 2020

Secretaria de Educacion de Caldas

(& EALDAS | APLICATIVO WEB TRASLARDS  |cssso ot ovpon

Version: 06

Fecha de modificacién:
07/02/2020

TENGA EN CUENTA ESTAS RECOMENDACIONES ANTES DE DILIGENCIAR SU SOLICITUD DE TRASLADO:

1- Lea cuidadosamente la Resolucién 3072-6 de 15 de octubre de 2020 donde se muestra el cronograma del proceso de traslados para el afio en
cursoy todas las vacantes.

La Resolucién 3361-6 de 6 noviembre de 2020 que modifica cantidad de vacantes de la resolucién 3072-6 del 15 de octubre de 2020
La Resolucién 3071-6 del 15 de Octubre de 2020 muestra los criterios de inscripcion al proceso.
Tener en cuenta el Comunicado del 10 de Noviembre de 2020

2- Los aspirantes deberan estar nombrados en propiedad, pedran inscribirse a dos (2) vacantes del mismo perfil y nivel académico, y con un minimo
de permanencia en la Institucion Educativa de este ente territorial de un (1) ano.

3- Si acredita ubicacién de nicleo familiar, enfermedad o discapacidad de hijos, enfermedad del cényuge, condicién de padre/madre cabeza de fa-
milia o ha hecho publicaciones o estudios de postgrado; debe adjuntar los certificados escaneados que demuestren dicha condicién. De no anexar
la documentacién necesaria, se calificara con cero(0) puntos ese item.

4- Debe diligenciar todos los campos del formulario, de lo contrario el sistema mostraré un error.
5- El sistema le permitira descargar en un archivo PDF los datos ingresados al finalizar cada inscripcion.

6- Entre el 11 y el 18 de diciembre de 2020, en la pdgina web de la Secretaria de Educacién, se publicaran los resultados de los docentes y directi-

vos seleccionados para traslado.
Siguiente

4. Revisamos la documentacién y en la parte inferior derecha damos clic en:

5. Procedemos a diligenciar la solicitud de traslado en el formulario:
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Solicitud de Traslados - Docentes y Directivos Docentes Afio 2020 Salir y borrar la encuesta
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1 Nimero de Cédula

@ 56lo un valor entero puede ser introducido en este campo.

@ Ingrese por favor su nimero de documento de identidad.

1 Numero de Cédula: El nimero de cedula sin puntos ni comas

2 Nombre: Nombres del educador sin puntos ni comas

3 Apellido: Apellidos del educador sin puntos ni comas

4 Municipio _Institucion Educativa donde labora actualmente — Si el educador
pertenece a otro ente territorial, debe seleccionar la opcion OTRO ENTE
TERRITORIAL. Si el educador pertenece a Caldas selecciona el municipio y
establecimiento educativo donde labora actualmente.

4 Municipio _Institucién Educativa donde labora actualmente

O Seleccione una de las siguientes opciones

| OTRO ENTE TERRITORIAL ~ |

@ Seleccione Municipio _Institucién Educativa donde labora actualmente

5 Area de desempefio: Seleccionar el area para la cual ha sido nombrado el
educador

6 Direccion de residencia

7 Departamento

8 Municipio

9 Teléfono

10 Correo electronico

11 Tiempo de servicio prestado para el departamento de Caldas como
docente o directivo docente: Si el educador pertenece a otro ente territorial y no
ha laborado en Caldas debe seleccionar la opcion Sin experiencia
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11 Tiempo de servicio prestade para el departamento de Caldas como docente o directivo docente

0 Seleccione una de las siguientes opciones

Entre 1Y 2 afios
Entre 3y 10 afios
Entre 11y 20 afios
Mas de 21 afios

®  Sinexperiencia

12 ¢Halaborado en zonas de dificil acceso?
13 Tiempo de servicio prestado en la Institucién Educativa donde se
encuentra laborando actualmente

14 ¢Acredita como ultimo titulo obtenido uno de los siguientes estudios en

postgrado?

15 ¢Ha tenido RECONOCIMIENTOS, PREMIOS o ESTIMULOS por la gestion
pedagdgica, en el orden Nacional, Departamental, Municipal o Institucional?
16 Como aporte al desarrollo educativo Nacional, Departamental y Municipal,

ha publicado usted...

17 ¢Acredita ubicacion de la residencia del conyuge e hijos en el municipio

para el cual solicita el traslado o en un municipio cercano?

18 ¢Acredita ubicacion de la residencia de los padres en el municipio para el

cual solicita el traslado o en un municipio cercano?

19 ¢ Presenta certificacion de la EPS donde conste la enfermedad del
conyuge o compafiero permanente?

20 ¢ Presenta certificacién de la EPS donde conste la enfermedad grave o
discapacidad de los hijos?

21 ¢Acredita la condicién de padre o madre cabeza de familia mediante la
presentacion del registro civil de divorcio, certificado de defuncién o
declaracién extra juicio?

22 ¢Presenta el certificado de antecedentes disciplinarios sin anotaciones
disciplinarias expedido por la oficina de Control Disciplinario de la
Gobernacion de Caldas? - El certificado de antecedentes solicitados que debe ser
aportado en el proceso ordinario de traslados para el afio 2020 sera el emitido por la
Procuraduria General de la Nacién y no el certificado emitido por la Unidad de Control
Disciplinario de la Gobernacion de Caldas, el cual puede ser consultado a través de la
pagina www.procuraduria.gov.co.
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22 Presenta el certificado de antecedentes disciplinarios sin anotaciones disciplinarias expedido por la oficina de Control Disciplinario de la Gobernacién de Caldas?

O Seleccione una de las siguientes opciones

® Sipresenta

No presenta

e

51L& RESPUESTA ES AFIRMATIVA DEBE ESCANEAR Y ADJUNTAR EL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIFLINARIOS,

23 Presenta la ultima evaluacién de desempeiio laboral con calificacion
sobresaliente?

24 Seleccione el numero de la Institucién Educativa a la que le gustaria ser
trasladado. Su repuesta debe estar entre 0y 776

25 Seleccione el namero de la Institucion Educativa (segunda opcién) ala
gue le gustaria ser trasladado. Su repuesta debe estar entre 0y 776

26 ADJUNTE AQUI LA DOCUMENTACION PERTINENTE

26
ADJUNTE AQUI LA DOCUMENTACION PERTINENTE

Puede subir archivos de word, excel, imagenes, PDF y comprimidos en rar, zipy 7z

© Por favor cargue como méximo 20 archivos

© Maximo tamafio de cada archivo: 2 MegaBytes.

Recuerde que cada educador podra cargar un maximo de 20 documentos y que
cada documento no podra exceder el tamafio de 2MB. Se recomienda revisar el
tamafo de los documentos antes de cargarlos en el aplicativo, ya que si un
documento sobrepasa las 2MB en su tamafio, este no los carga.

6. Dentro del diligenciamiento del cuestionario se indica el cargue de los
siguientes documentos, los cuales son el soporte de la solicitud del
educador.

o El certificado expedido por el rector de la i.e. en la zona de dificil acceso
e El acta de grado del ultimo programa cursado
e El documento que evidencia algun tipo de reconocimiento
e El documento que evidencia la publicacién de ensayos o libros
e El certificacion laboral del conyuge o certificado de estudio de los hijos
e El certificacion de residencia o vecindad expedida por inspeccion de policia
o Alcaldia
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¢ El documento que evidencia la condicion de enfermedad grave o
discapacidad de los hijos

e El documento que evidencia la condicion de padre o madre cabeza de
familia mediante la presentacion del registro civil de divorcio, certificado de
defuncion o declaracion extra juicio

e El certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de
la Nacion

e La ultima evaluacion de desempefio laboral con calificacion sobresaliente.

PRIMERO
LA GENTE

7. Solo seran analizadas las dos primeras solicitudes que presente el
educador a través del aplicativo, en caso de haber una tercera, esta seré
descartada.

Sefor educador lo invitamos a que antes de realizar el proceso de inscripcion en
el aplicativo revise su documentacién con el fin de verificar que cumpla con los
requisitos técnicos para ser cargada al sistema y asi evitar inconvenientes en el
cargue de la informacion.

Muchos éxitos para todos los educadores en este proceso que con seguridad
mejorara la calidad de vida y el bienestar laboral.

EQUIPO DE TALENTO HUMANO
SECRETARIA DE EDUCACION DE CALDAS
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